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І. СЪДЪРЖАНИЕ

1.
Публична покана за възлагане на поръчка по реда на Глава осма „а” от ЗОП;

2.
Пълно описание на предмета на поръчката;

3.
Указания и изисквания към участниците за подготовка на офертите, реда и условията за възлагане на поръчката по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП;

4.
Образци.

І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

Информация за Възложителя
Цел на провеждане на процедурата:
РАЙОНЕН СЪД ГР. ПЛОВДИВ, гр. Пловдив, бул. „6-ти септември” № 167, (наричано за краткост по-долу ПРС/Възложител) 

В рамките на настоящата поръчка, ПРС цели да подсигури обслужването на дейността на съда чрез предоставяне на универсални и неуниверсални пощенски услуги.

Обект на поръчката: универсални и неуниверсални пощенски услуги по смисъла на чл. 3, ал.1, т.2 от Закона за обществените поръчки.

Предмет на обществената поръчка: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”. 
 Финансиране: Услугата се финансира със средства на Пловдивски районен съд. 

Място на изпълнение на поръчката: РАЙОНЕН СЪД ГР. ПЛОВДИВ,  гр. Пловдив, бул. „6-ти септември” № 167. 

Описание на видовете услуги.

За изпълнението на поръчката е необходимо да се осъществяват универсални и неуниверсални пощенски услуги по смисъла на Закона за пощенските услуги. Участниците подават оферти задължително в пълния им обем.

1. Общи изисквания.

1.1.  Универсалните пощенски услуги включват:
1.1.1. Приемане, пренасяне и доставяне на вътрешни и международни пощенски пратки (с предимство и без предимство, препоръчани и непрепоръчани), както следва:

· Кореспондентски пратки до 2 кг;

· Малки пакети до 2 кг.

1.1.2. Приемане, пренасяне и доставяне на вътрешни и международни пощенски колети до 20 кг (границата за теглото, когато се отнася за колети от други страни, може да бъде и по-висока).

1.1.3. Допълнителни услуги:

· „Препоръка”;

· „Обявена стойност”. 

1.2. Неуниверсални пощенски услуги – „известие за доставка” (обратна разписка).

Приемането и предаването на пратки да се извършва на гише /в служба „Връчване на призовки и съдебни книжа” – стая № 11/ в сградата на Пловдивския районен съд, чрез експлоатационните автомобили на изпълнителя. Адрес, както следва:  гр. Пловдив, бул. „6-ти септември” № 167.

Доставката на пратките да се извършва:

· по дестинация;

· на гише;

· на адрес.

2. Специфични изисквания.

2.1.  Изпълнителят следва да осъществи приемане, пренасяне и доставка на пощенски пратки, разменяни между Районен съд гр. Пловдив и адресатите.
2.2. Пощенските услуги да се извършват на територията на цялата страна и чужбина.

2.3. Срокове:

- услугата следва да бъде извършвана редовно, в срокове и при условията на Закона за пощенските услуги, за срок от една календарна година.

2.4. Предаването и/или приемането на пощенските пратки се извършва въз основа на подписани от възложителя и изпълнителя/техни представители описи.

2.5. Пратките да се приемат и предават ежедневно, сутрин от 8.30 часа до 9.30 часа и след обяд от 14.00 часа до 15.00 часа. 

2.6. Участникът, определен за изпълнител следва да гарантира изпълнението на следните изисквания:

· Да има възможност при необходимост да приема пратки на възложителя след 17:30 часа (след края на работния ден) до 18:30 часа.

· Да осигурява неприкосновеност на пощенските пратки.

· Да осигурява тайната на кореспонденцията.

· Да изпълнява изискванията за пощенска сигурност.

· Да изпълнява изискванията за защита на класифицирана информация.

· Да изпълнява изискванията за защита на личните данни.

· Да има възможност да обработва целия теглови диапазон.

· Да предава и приема пощенски пратки и колети във вид с ненарушена цялост, запечатани.

· Да предоставя допълнителни услуги към универсална пощенска услуга – с „препоръка” и с „обявена стойност”.

· Да попълва всяко „известие за доставяне” /обратна разписка/ ясно и четливо.

· Да не покрива текстовете, изписани от възложителя или неговите служители върху плика при обработката на пощенските пратки и колетите.

· Да клеймова пратките в деня на приемането им  в обслужващия офис.

· Да връща недоставените пощенски пратки и колети на адреса на възложителя, придружени от справка, в която са посочени причините за недоставяне.

· Да предоставя услугите, обект на обществената поръчка така, че начинът на оформяне и предаване на пощенските пратки от служители на възложителя да не е определящ за цената.

· Да приема, доставя и връща съдебни съобщения и призовки, вложени в препоръчани кореспондентски пратки с известие за доставяне, като удостоверяването на връчването на съобщенията да е съобразно разпоредбите на ГПК, задължителната съдебна практика и указания за връчване на съобщения, неразделна част от договора за възлагане на обществена поръчка.

Участниците подават оферти задължително в пълния им обем.
Не се допуска представяне на варианти на офертата. Не се допуска представяне на оферта за част от предмета на поръчката. Оферта, съдържаща варианти и/или само част от предмета на поръчката, няма да бъде разглеждана и допусната да участва в класирането. 
Срок за изпълнение на поръчката: 
Обществената поръчка, предмет на възлагане, е със срок на изпълнение 12 (дванадесет) месеца, считано от сключването на договор или до достигане на определената като праг законова стойност, предвидена за възлагане чрез публични покани.

Прогнозна стойност. Цени и условия на плащане
Определената от Възложителя прогнозна стойност на възлаганата обществена поръчка в пълния й обхват е в размер до 30 000 (тридесет хиляди) лева без ДДС. 

Участниците предлагат цените си в лева, съгласно образеца на ценово предложение, като посочените цени са окончателни и не подлежат на промяна за срока на действие на договора. 

Стойността на всяка услуга се заплаща в лева, по банков път в срок до 10 (десет) работни дни, от представяне на надлежно оформена данъчна фактура-оригинал, издадена въз основа на двустранно подписана обобщена месечна справка.

Срок на валидност на офертата

Срокът на валидност на офертите е 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайната дата за подаване на офертите, съгласно обявената публична покана.

Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

Участник ще бъде отстранен от участие в тази поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок на валидност и/или откаже да го удължи, при последващо поискване от страна на Възложителя.

Критерии за оценка: Критерий за оценка на офертите: „най-ниска цена”, която се определя, както следва:
            Цената на офертата (Офi) на всеки участник се представя като сума от единични цени без ДДС на определени услуги от ценовата оферта, умножени по коефициенти на тежест, както следва:

	номер по ред 
	вид услуги
	единична цена 
(лв. без вкл. ДДС)
	Коефициент на тежест

	I.
	ВЪТРЕШНИ УСЛУГИ
	 
	 

	
	Приемане, пренасяне и доставяне на вътрешни кореспондентски пощенски пратки до 2 кг с предимство и без предимство, както следва:
	
	

	1.
	до 20 гр  с предимство и без предимство
	Ц1
	5

	2.
	от 21 гр до 50 гр с предимство и без предимство
	Ц2
	25

	3.
	от 51 гр до 2 кг с предимство и без предимство
	Ц3
	25

	4.
	малки пакети до 2 кг с предимство и без предимство
	Ц4
	5

	II
	МЕЖДУНАРОДНИ УСЛУГИ
	
	 

	
	Приемане, пренасяне и доставяне на международни кореспондентски пощенски пратки до 2 кг с предимство и без предимство, както следва:
	
	

	1.
	до 20 гр  с предимство и без предимство
	
	

	2.
	от 21 гр до 50 гр с предимство и без предимство
	
	 

	3.
	от 51 гр до 2 кг с предимство и без предимство
	
	 

	4.
	малки пакети до 2 кг с предимство и без предимство
	
	 

	
	средноаритметична стойност от единичните цени без ДДС за II
	Ц5
	8

	III
	Вътрешни и международни пощенски колети до 20кг
	Ц6
	2

	IV
	Допълнителни услуги, както следва:
	
	

	3.
	Препоръка
	Ц7
	15

	4.
	Известие за доставка
	Ц8
	15

	
	

	Офi = 5 х Ц1 + 25 х Ц2 + 25 х Ц3 + 5 х Ц4 + 8 х Ц5 + 2 х Ц6 + 15 х Ц7 + 15 х Ц8

	


III. УКАЗАНИЯ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ, РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА ПО РЕДА НА ЧЛ. 14, АЛ.4, Т. 2 ОТ ЗОП

УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1.
Участник в тази обществена поръчка, възлагана по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП може да бъде всяко българско и/или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки и обявените от Възложителя изисквания в поканата и в документацията за участие.

2.
От участие се отстраняват оферти, които са непълни или не отговарят на предварително определените условия в тази документация.

3.
При наличие на участници – обединения, изискванията, посочени в тази документация, се прилагат към обединението като цяло.

4.
В случай, че участникът предвижда участие на подизпълнители, изискванията към тях се прилагат в зависимост от вида и дела на участието им.

5.
В тази поръчка не могат да участват лица, за които са налице обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т. 1 и ал. 5, т. 1 и т. 2 от ЗОП. Възложителят ще отстранява от участие участници, за които са налице посочените обстоятелства. 

МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
Раздел I. Общи изисквания



1.1. Всеки участник в процедурата трябва да е лицензиран за извършване на универсална пощенска услуга или услуги, включени в обхвата на универсалната пощенска услуга по чл.39, т.1 или т.2 от Закона за пощенските услуги:


Документ, с който се доказва това обстоятелство:



Заверено за вярност с оригинала копие от валидна индивидуална лицензия за извършване на универсалната пощенска услуга на цялата територия на Република България, или заверено за вярност копие на индивидуална лицензия за извършване на услуги, включени в обхвата на универсалната пощенска услуга, на територията на Република България, издадени от Комисията за регулиране на съобщенията (КРС). 



1.2. Всеки участник в процедурата трябва да е вписан в регистъра за оператори, извършващи неуниверсални пощенски услуги (чл. 59, ал. 5 от ЗПУ) на Комисията за регулиране на съобщенията.



Документ, с който се доказва:

         Заверено копие на удостоверение за вписване на участника в регистъра за оператори, извършващи неуниверсални пощенски услуги по Закона за пощенските услуги, издадено от Комисията за регулиране на съобщенията.

Раздел II. Изисквания за техническите възможности и квалификацията на участниците:



2.1. Списък на извършените услуги, които са със сходен предмет на предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, считано от датата, определена като краен срок за подаване на офертите, заедно с доказателство за извършената услуга 



Минимални изисквания:



Всеки участник в процедурата, трябва да има поне 3 (три) изпълнени услуги през последните три години, считано от датата, определена като краен срок за подаване на офертите, всеки от които да включва доставки и услуги с предмет, сходен с предмета на поръчката. 



Документ, с който се доказва:

Образец - Приложение № 7, към документацията за участие, попълнен съгласно изискванията посочени в него (оригинал), с приложени минимум три удостоверения издадени от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката или услугата (чл.51, ал.4 от ЗОП).



Забележка: Под „предмет, сходен с предмета на поръчката” да се разбира „извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги”.



2.2. Сертификати за управление на качеството :


Минимални изисквания:



Всеки участник в процедурата трябва да има внедрена система за управление на качеството ISО 9001:2008 или „еквивалент” с обхват аналогичен на предмета на поръчката.



Документ, с който се доказва:



Заверено за вярност с оригинала, копие от сертификата, удостоверяващ внедрена система за управление на качеството, съгласно стандарт ISО 9001:2008 или „еквивалент”, с обхват аналогичен на предмета на поръчката.



Забележка: Под „обхват аналогичен на предмета на поръчката” да се разбира „извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги”.



2.3. Участникът следва да разполага и с мрежа (собствена или наета за срока на изпълнение на поръчката)  от клонове или офиси във всички областни градове, която да е в състояние да обслужва всички съдилища и да осигури доставянето на пощенски пратки до всички населени места на територията на страната  (напр. договори с други оператори за достъп до пощенската им мрежа).



Минимални изисквания:



Липсата на клон или офис в някой от областните градове води до отстраняване на участника.



Документ, с който се доказва: 



Декларация от участника, съдържаща списък на клоновете/офисите на оператора на територията на страната с посочен адрес, e-mail, телефон, факс и лице за контакт, отговарящо за услугата/, заверени копия на договори с други оператори за достъп до пощенската им мрежа.



2.4. Изпълнителят следва да обезпечи изпълнението на поръчката с необходимите транспортни средства. 



Минимални изисквания: Участникът да разполага с минимум 28/ двадесет и осем/ собствени или наети за срока на изпълнение на поръчката транспортни средства, минимум по един автомобил за всеки областен град



Документ, с който се доказва: 



Декларация за наличие на транспортни средства, с които участникът ще изпълнява поръчката, с посочване на основанието за ползване от участника (собственост, наем, лизинг, предварителен договор, друго основание, конкретизирано от участника), с приложени към нея документи, доказващи собствеността на автомобила/ копие от регистрационен талон/  или основанието за ползване/ договори за наем, лизинг и др./



Забележка:



Участник може да използва ресурсите на едно или повече други физически или юридически лица (трето лице) при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на разположение тези ресурси. Възложителят ще приеме, че участникът ще има на разположение ресурсите на трето лице, ако участникът представи документи, допустими от законодателството на държавата по тяхното местосключване, от които по безусловен начин може да бъде установено, че представените документи са с обвързваща сила за срока на изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка.
VІ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА НА ОФЕРТАТА. КОМУНИКАЦИЯ. 
ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1.
Всеки участник има право да представи само една оферта. Не се допуска представянето на варианти в офертите. До изтичане на срока за получаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

2.
Лице (физическо или юридическо), което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. Едно лице може да участва само в едно обединение.

3.
При подготовката на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. В случай, че офертата на участник не е изготвена съгласно образците, неразделна част от тази документация, Възложителят може да отстрани участника, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

4.
Всички документи, които не са представени в оригинал и за които не се изисква нотариална заверка, трябва да са:

•
Заверени (когато са копия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и мокър печат на участника, или, при участие на обединения – на който и да е от членовете на обединението. Когато участникът е физическо лице не е необходимо поставянето на печат.

•
Всички документи, свързани с офертата, трябва да бъдат на български език или в превод на български език.

•
Ако в предложението са включени документи, референции, сертификати или други документи на чужд език, същите трябва да са придружени от превод на български език.

5.
Офертата се подписва от представляващия участника или от надлежно упълномощено/и – с нотариално заверено пълномощно – лице или лица.

6.
Желаещите да участват в обявената поръчка подават лично, чрез упълномощено лице, по пощата или чрез куриер, с препоръчано писмо с обратна разписка в регистратура – етаж 1, стая № 6 на Районен съд гр. Пловдив, на адрес: гр. Пловдив, бул. „6-ти септември” № 167, от 9:00 до 17:00 часа до крайната дата за подаване на офертите, съгласно обявената публична покана, включително.

7.
При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на получаване, като посочените данни се отбелязват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.


8.
Не се приемат пликове, които са незапечатани, прозрачни или с нарушена цялост. Възложителят не приема и връща към момента на представянето им и офертите, които са представени след изтичане на крайния срок. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.


СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

1. Офертата на участника трябва да отговаря на изискванията на Възложителя и да съдържа най-малко: 

а)
данни за лицето, което прави предложението; 

б)
техническо предложение; 

в)
ценово предложение; 

г)
срок на валидност на офертата.

2. Съдържанието на офертата се представя в запечатан непрозрачен плик съгласно изискването на чл. 101в, ал. 2 от ЗОП.

1. СЪДЪРЖАНИЕ:

1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (от лицето с представителна власт, съгласно регистрацията, или от упълномощено от него лице) – Образец № 1 -  в оригинал;

2.
Представяне на участника - Образец № 2 – в оригинал;

- Когато участникът е обединение изисканата информация се представя за всяко физическо или юридическо лице включено в обединението.

- При участници обединения - копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

3.
Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и ал. 5, т. 1 и т. 2 от ЗОП - Образец № 3 - в оригинал.

Забележка: Декларация - образец № 3 се представя от следните лица:

- при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

- при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

- при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

- при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

- при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

- при едноличен търговец - за физическото лице – търговец;

- във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника.

- във всеки един от гореизброените случаи - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

4. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 3, т. 8 и т. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - Образец № 4 – в оригинал.

5.
Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за приемане условията в проекта на договора - Образец № 5 – в оригинал. 

6.
Доказателства и минимални изисквания за техническите възможности:

6.1. Декларация - списък на основните договори за извършени услуги, които са със сходен предмет на предмета на поръчката, изпълнени през последните три години - Образец № 6, ведно с приложенията към списъка.

6.2.  Заверено за вярност с оригинала копие от индивидуална лицензия за извършване на универсална пощенска услуга на цялата територия на Република България от оператор, на когото е възложено задължение за извършване на тази услуга или индивидуална лицензия за извършване на услуги включени в обхвата на универсалната пощенска услуга, издадено от КРС. 

6.3. Заверено за вярност с оригинала копие от удостоверение за извършване на неуниверсални пощенски услуги издадено от КРС. 

6.4. Заверено за вярност с оригинала копие от сертификат ISО 9001:2008 или „еквивалент” с обхват аналогичен на предмета на поръчката. 

6.5. Декларация от участника, че ще обезпечи извършването на услугата до населените места в страната и чужбина

    6.6. Декларация от участника, съдържаща списък на клоновете/офисите на оператора на територията на страната с посочен адрес/ заверени копия на договори с други оператори за достъп до пощенската им мрежа.

    7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП.

   7.1.В случай, че участник няма да използва ресурсите на подизпълнитетел, декларацията  не се попълва и не се прилага;

   8. Техническо предложение – Образец № 7.

   9. Ценово предложение по образец – образец № 8.

2. ЗАПЕЧАТВАНЕ И МАРКИРАНЕ НА ОФЕРТАТА:

Офертата и приложенията към нея се поставят и запечатват в общ непрозрачен плик, като върху него се напечатва/изписва:

ОФЕРТА

До

Районен съд 
бул. „6-ти септември” № 167
гр. Пловдив
за участие в

обществена поръчка възлагана по реда на чл.14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки с предмет:

„Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив“

.................................................................................................................................................

(име на участника )

..................................................................................................................................................

(пълен адрес за кореспонденция – улица, номер, град, код, държава)

       ..................................................................................................................................................

(лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес)

КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

1.
Комуникацията и действията на Възложителя и на участниците са в писмен вид.

2.
Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

а)
лично – срещу подпис;

б)
по пощата или чрез куриерска служба - с препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес, съответно – на адреса на Районен съд гр. Пловдив; 

в)
по факс;

г)
по електронен път при условията и по реда на ЗЕДЕП; 

д)
чрез комбинация от тези средства.

3.
Актовете на Възложителя, за които той е длъжен или по своя преценка решава да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път.

СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

1.
Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта, ако същата е в съответствие с техническите спецификации, съгласно чл.101д от ЗОП. Когато не е подадена нито една оферта, Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката след провеждане на преговори с избран от него изпълнител, като в тези случаи е обвързан от прогнозната стойност, посочена в поканата, от техническите спецификации и проекта на договор, приложени към поканата.

2.
Ако е посочен ЕИК, не се изисква доказването на обстоятелства, вписани в Търговския регистър към Агенцията по вписванията, и представянето на актове, публикувани/обявени там.

3.
Преди сключване на договора за обществената поръчка, избраният за Изпълнител участник представя на Възложителя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя, и  декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.

4.
Договорът за обществена поръчка се сключва в съответствие с проекта на договор, представен в документацията за участие и включва всички предложения от офертата на определения за Изпълнител участник.

5.
 Възложителят може последователно да предложи сключване на договор при условията на чл. 101е, ал. 1 и 2 от ЗОП с участника, класиран на второ и на следващо място, когато участникът, който е имал право да сключи договора: 

а)
откаже да сключи договор;

б)
не представи някой от документите по чл. 101е, ал. 2 от ЗОП;

в)
не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, т. 1 или ал. 5 от ЗОП.

6.
Всички представени оферти остават в архива на Възложителя.

7.
По неуредените въпроси от тази документация ще се прилагат разпоредбите на ЗОП и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България.

8.
При противоречие в записите на отделните документи от документацията, валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

8.1. Публична покана;

8.2. Указания за подготовката на оферта;

8.3. Проект на договор за изпълнение на поръчката;

8.4. Образци за участие.

IV. ОБРАЗЦИ

Образец № 1 

СПИСЪК НА ДОКУМЕНТИТЕ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ В ОФЕРТАТА НА

____________________________

(наименование на участника)

	№
	ДОКУМЕНТИ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ В ОФЕРТАТА
	ОРИГИНАЛ/

ЗАВЕРЕНО КОПИЕ

	1.
	Списък на документите – Образец № 1 

	ОРИГИНАЛ

	2.
	Представяне на участника –  Образец № 2
	ОРИГИНАЛ

	3.
	Декларация/и за отсъствие на обстоятелствата по 47, ал. 1, т. 1 и ал. 5, т. 1 и т. 2  - Образец № 3
	ОРИГИНАЛ

	4.
	Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.3, т.8 и т. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - Образец № 4
	ОРИГИНАЛ

	5.
	Декларация по чл.56, ал.1,т.12 от ЗОП за приемане условията на проекта на договора- Образец № 5.
	ОРИГИНАЛ

	6.
	Доказателства за изпълнение на минималните изисквания за техническите възможности:

 - Декларация - списък на основните договори за извършени услуги, които са със сходен предмет на предмета на поръчката, изпълнени през последните три години - Образец № 6, ведно с приложенията към списъка.

- Заверено за вярност с оригинала копие от индивидуална лицензия за извършване на универсална пощенска услуга на цялата територия на Република България от оператор, на когото е възложено задължение за извършване на тази услуга или индивидуална лицензия за извършване на услуги включени в обхвата на универсалната пощенска услуга, издадено от КРС. 

- Заверено за вярност с оригинала копие от удостоверение за извършване на неуниверсални пощенски услуги издадено от КРС. 

- Заверено за вярност с оригинала копие от сертификат ISО 9001:2008 или „еквивалент” с обхват аналогичен на предмета на поръчката. 

- Декларация от участника, че ще обезпечи извършването на услугата до населените места в страната и чужбина – свободен текст

- Декларация от участника, съдържаща списък на клоновете/офисите на оператора на територията на страната с посочен адрес/ заверени копия на договори с други оператори за достъп до пощенската им мрежа – свободен текст.

    
	ОРИГИНАЛ

ЗАВЕРЕНО КОПИЕ

ЗАВЕРЕНО КОПИЕ

ЗАВЕРЕНО КОПИЕ

ОРИГИНАЛ

ОРИГИНАЛ

	8.
	Техническо предложение, с посочен срок на валидност на офертата - Образец № 7
	ОРИГИНАЛ

	8.
	Ценово предложение - Образец № 8
	ОРИГИНАЛ


Място: _____________

Дата: __.__.________ г.


      Подпис и печат: _________________________________

(_______________________________)

 (име, длъжност)

Образец № 2

ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИКА:

1. Наименование и правна форма на участника:

___________________________________________________________________________

3. ЕИК/ БУЛСТАТ:

_______________________________________________________________________________

2. Адрес по регистрация:

________________________________________________________________________________



(пощенски код, град, община/район, квартал/комплекс, улица, №, бл., ап. и др.)

4. Адрес за кореспонденция:

________________________________________________________________________________



(пощенски код, град, община/район, квартал/комплекс, улица, №, бл., ап. и др.)

5. Информация за контакт: 

Телефон: _________________________________

Факс: ____________________________________

E-mail: ___________________________________

6. Лице за контакти: ____________________________________________________

Длъжност: _____________________________________________________________

Телефон/Факс/E-mail: ___________________________________________________

7.
Обслужваща банка: __________________________________________________

IBAN: _________________________________________________________________

BIC: __________________________________________________________________

Титуляр на сметката: ____________________________________________________

Място: _____________

Дата: __.__.________ г.

Подпис и печат: _________________________________

(_______________________________)

 (име, длъжност)

Образец № 3

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и ал. 5, т. 1 и т. 2

от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата: ____________________________________________________,

(име, презиме, фамилия)

с ЕГН: _________________, с лична карта № __________________, издадена на ____________г. от __________________, в качеството ми на ____________________ на _________________________________________, с ЕИК/Булстат ________________________

 (наименование и правна форма на лицето)

_______________________________________________________________________________

(седалище и адрес на управление/ за кореспонденция)

Участник в обществена поръчка, провеждана по реда на Глава 8а от ЗОП с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив“
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм осъден/а с влязла в сила присъда за:

- престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари по чл. 253-260 от Наказателния кодекс;

- подкуп по чл. 301-307 от Наказателния кодекс;

- участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

- престъпление против собствеността по чл. 194-217 от Наказателния кодекс;

- престъпление против стопанството по чл. 219-252 от Наказателния кодекс и

(В случай на реабилитация се посочва изрично)

2. Не съм свързано лице с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

3. Участникът, когото представлявам, не е сключил договор с лице по чл. 21 и чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Място: _____________

Дата: __.__._______ г.

Подпис и печат: _________________________________

(_______________________________)

(име, длъжност)

Забележка: Декларацията се подписва в съответствие с разпоредбата на чл. 47, ал. 9 от ЗОП от лицата, които представляват участника.

Образец № 4

ДЕКЛАРАЦИЯ

за отсъствие на обстоятелствата по чл.3, т.8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици

Долуподписаният/ата: ____________________________________________________,

(име, презиме, фамилия)

с ЕГН: _________________, с лична карта № __________________, издадена на ____________г. от __________________, в качеството ми на ____________________ на _________________________________________, с ЕИК/Булстат ________________________

 (наименование и правна форма на лицето)

___________________________________________________________________
(седалище и адрес на управление/ за кореспонденция)

Участник в обществена поръчка, провеждана по реда на Глава 8а от ЗОП с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив“

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Представляваното от мен дружество е/не е (ненужното се зачертава) регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, а именно: ______________________________

2. Представляваното от мен дружество е/не е (ненужното се зачертава) свързано с лица, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, а именно: ________________

3. * Представляваното от мен дружество попада в изключението на чл. 4, т. __ от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързани с тях лица и техните действителни собственици.

4. Запознат съм с правомощията на възложителя по чл. 6, ал. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързани с тях лица и техните действителни собственици, вр. § 7, ал. 2 от Заключителните разпоредби на същия.

Задължавам се при промени на горепосочените обстоятелства да уведомя Възложителя в 7-дневен срок от настъпването им.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Място: ___________

Дата: __.__.______ г.

Подпис и печат: _________________________________

(_______________________________)

(име, длъжност)

* Т. 3 се попълва, ако дружеството е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим или е свързано с лица, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим.

Образец № 5

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 56, ал. 1, т. 12

от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата: ____________________________________________________,

(име, презиме, фамилия)

с ЕГН: _________________, с лична карта № __________________, издадена на ____________г. от __________________, в качеството ми на ____________________ на _________________________________________, с ЕИК/Булстат ________________________

 (наименование и правна форма на лицето)

___________________________________________________________________________

(седалище и адрес на управление/ за кореспонденция)

Участник в обществена поръчка, провеждана по реда на Глава 8а от ЗОП с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив“
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Приемам условията в проекта на договор.

Място: ___________

Дата: __.__.______ г.

Подпис и печат: _________________________________

(_______________________________)

(име, длъжност)

Образец № 6

С П И С Ъ К – Д Е К Л А Р А Ц И Я

Долуподписаният/ата: ____________________________________________________,

(име, презиме, фамилия)

с ЕГН: _________________, с лична карта № __________________, издадена на ____________г. от __________________, в качеството ми на ____________________ на _________________________________________, с ЕИК/Булстат ________________________

 (наименование и правна форма на лицето)

__________________________________________________________________________

(седалище и адрес на управление/ за кореспонденция)

Участник в обществена поръчка, провеждана по реда на Глава 8а от ЗОП с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив“

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Представлявания от мен участник е извършил следните услуги, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, през последните три години, считано от датата на подаване на офертата:

№
Предмет
Стойност
Период
Получател

1.





2.





Опис на доказателствата за извършените услуги (препоръки за добро изпълнение, договори или други документи, доказващи изпълнение на сходни договори):

1. ___________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________
Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Място: _____________

Дата: __.__._______ г.


Подпис и печат:                    _____________________________

(_______________________________)

(име, длъжност)

Забележка: Ако офертата се подава от обединение/консорциум, което не е регистрирано самостоятелно като ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП.

Образец № 7

ДО

РАЙОНЕН СЪД 
ГР. ПЛОВДИВ 4000

БУЛ. „6-ТИ СЕПТЕМВРИ” № 167
Т Е Х Н И Ч Е С К О   П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е

ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

провеждана по реда на Глава 8а от ЗОП с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив“

ОТ УЧАСТНИК: __________________________________________________________

(наименование на участника) 

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,
След като се запознахме с условията за участие в Поканата по горецитираната поръчка, Ви представяме нашето Техническо предложение за изпълнение на поръчката.

Предлагаме да изпълним поръчката при следните условия:
За организиране и изпълнение на поръчката, при условията на посочените задължителни параметри в техническата спецификация, предлагаме следното: 


I. Универсалните пощенски услуги, които включват:
1. Приемане, пренасяне и доставяне на вътрешни и международни пощенски пратки (без предимство, препоръчани и непрепоръчани), както следва:

· Кореспондентски пратки до 2 кг;

· Малки пакети до 2 кг.

2. Приемане, пренасяне и доставяне на вътрешни и международни пощенски колети до 20 кг (границата за теглото, когато се отнася за колети от други страни, може да бъде и по-висока).

3. Допълнителни услуги:

· „Препоръка”;

· „Обявена стойност”. 

II. Неуниверсални пощенски услуги – „известие за доставка” (обратна разписка).
III. Приемането и предаването на пратки да се извършва на гише в сградата на Районен съд гр. Пловдив, чрез експлоатационните автомобили на изпълнителя. Адрес, както следва:  гр. Пловдив, бул. „6-ти септември” № 167.

Доставката на пратките да се извършва:

по дестинация;

на гише;

на адрес.

Специфични изисквания:
 Изпълнителят следва да осъществи приемане, пренасяне и доставка на пощенски пратки, разменяни между Районен съд гр. Пловдив и адресатите.

Пощенските услуги да се извършват на територията на цялата страна и чужбина.

Срокове:

- услугата следва да бъде извършвана редовно, в срокове и при условията на Закона за пощенските услуги, за срок от една календарна година.

Предаването и/или приемането на пощенските пратки се извършва въз основа на подписани от възложителя и изпълнителя/техни представители описи.

Пратките да се приемат и предават ежедневно, сутрин от 8.30 часа до 9.30 часа и след обяд от 14.00 часа до 15.00 часа. 

Участникът, определен за изпълнител следва да гарантира изпълнението на следните изисквания:

Да има възможност при необходимост да приема пратки на възложителя след 17:30 часа (след края на работния ден) до 18:30 часа.

Ще осигуряваме неприкосновеност на пощенските пратки.

Ще осигуряваме тайната на кореспонденцията.

Ще изпълняваме изискванията за пощенска сигурност.

Ще изпълняваме изискванията за защита на класифицирана информация.

Ще изпълняваме изискванията за защита на личните данни.

 Имаме възможност да обработваме целия теглови диапазон.

Ще предаваме и приемаме пощенски пратки и колети във вид с ненарушена цялост, запечатани.

Ще предоставяме допълнителни услуги към универсална пощенска услуга – с „препоръка” и с „обявена стойност”.

Ще попълва всяко „известие за доставяне” /обратна разписка/ ясно и четливо.

Няма да покриваме текстовете, изписани от възложителя или неговите служители върху плика при обработката на пощенските пратки и колетите.

Ще клеймоваме пратките в деня на приемането им  в обслужващия офис.

Ще връщаме недоставените пощенски пратки и колети на адреса на възложителя, придружени от справка, в която са посочени причините за недоставяне.

Ще предоставяме услугите, обект на обществената поръчка, така че начинът на оформяне и предаване на пощенските пратки от служители на възложителя да не е определящ за цената.

Ще приемаме, доставяме и връщаме съдебни съобщения и призовки, вложени в препоръчани кореспондентски пратки с известие за доставяне, като удостоверяването на връчването на съобщенията да е съобразно разпоредбите на ГПК, задължителната съдебна практика и указания за връчване на съобщения, неразделна част от договора за възлагане на обществена поръчка.

Предложеното ни отговаря на изискванията на техническото задание.
В случай, че бъдем определени за Изпълнител на поръчката ще сключим договор в указания от Вас срок и при подписването на договора ще представим документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която сме установени, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя, и декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.

 В случай, че бъдем определени за Изпълнител на поръчката, при изпълнението ще се придържаме точно към указанията на Възложителя.

Настоящото техническо предложение е валидно за срок от 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти и ще остане обвързващо за нас за този срок, като може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.

Място: ____________

Дата: __.__._______ г.
                        Подпис и печат: ____________________________

(_________________________)

(име, длъжност)

Образец № 8

ДО 

РАЙОНЕН СЪД 
ГР. ПЛОВДИВ 
ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

	Наименование на поръчката:
	 „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”



УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото, Ви представяме нашето ценово предложение за изпълнение на обявената от Вас поръчка с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”, като  заявяваме, че желаем да участваме в поръчката при условията, посочени в обявлението и документацията за участие.

След запознаване с всички документи и образци от указанията за участие в обществената поръчка, провеждана по реда на Глава 8а от ЗОП, с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски  услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”, заявяваме, че желаем да участваме в поръчката при условията, обявени в публичната поканата за участие, със следните ценови условия: 

	номер по ред 
	вид услуги
	единична цена 
(лв. без вкл. ДДС)
	единична цена 
(лв. с вкл. ДДС)

	I.
	ВЪТРЕШНИ УСЛУГИ
	 
	 

	
	Приемане, пренасяне и доставяне на вътрешни кореспондентски пощенски пратки до 2 кг с предимство и без предимство, както следва:
	
	

	1.
	до 20 гр. с предимство и без предимство
	
	

	2.
	от 21 гр до 50 гр. с предимство и без предимство
	
	

	3.
	от 51 гр до 2 кг. с предимство и без предимство
	
	

	4.
	малки пакети до 2 кг. с предимство и без предимство
	
	

	II
	МЕЖДУНАРОДНИ УСЛУГИ
	
	 

	
	Приемане, пренасяне и доставяне на 

международни кореспондентски пощенски пратки до 2 кг. с предимство и без предимство, както следва:
	
	

	1.
	до 20 гр. с предимство и без предимство
	
	

	2.
	от 21 гр. до 50 гр. с предимство и без предимство
	
	 

	3.
	от 51 гр. до 2 кг. с предимство и без предимство
	
	 

	4.
	малки пакети до 2 кг. с предимство и без предимство
	
	 

	
	средноаритметична стойност от единичните цени без ДДС за II
	
	 

	III
	Вътрешни и международни пощенски колети до 20кг
	
	 

	IV
	Допълнителни услуги, както следва:
	
	 

	1.
	Препоръка
	
	 

	2.
	Известие за доставка
	
	 

	


        Предложените цени са определени при пълно съответствие с условията на обявлението и документацията за участие.

Единичните цени са с включени всички разходи за транспортиране, товарене и разтоварване на пратките от и на адреса на възложителя. 

Заплащането на услуги, които възложителят не е посочил в образеца на ценовата оферта ще се заплащат, съгласно действащите цени в момента на приемането на пратките.

Съгласни сме заплащането на поръчката да се извършва в лева, по банков път, в срок от 10 работни дни от представяне на надлежно оформена данъчна фактура-оригинал, издадена въз основа на двустранно подписана обобщена месечна справка. 

III. Други условия:

Приемаме предложения от Възложителя начин на плащане, съгласно поканата, документацията и проекта на договор.

Посочените от нас единични цени са окончателни и не подлежат на промяна за срока на действие на договора. 

Цените ни включват всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката, в това число разходи за транспорт и други разходи, данъци, такси, доставка до адреса на Възложителя.

Това ценово предложение и поети ангажименти са валидни за срок от 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за подаване на офертата.

Това ценово предложение е неразделна част от предложението ни за участие в поръчката по реда на Закона за обществените поръчки.

Място: ____________

Дата: __.__._______ г.                               

                                                                       Подпис и печат: _________________________________

(_______________________________)

(име, длъжност)

Забележка: 

В случай на несъответствие между цената изписана цифром и словом, за вярна се приема изписаната словом. Оферти, в които е поставено празно място в полето за цена, ще се считат за отказ от изпълнение и ще бъдат отстранявани.

В случай на различие между цената, изписана на хартиения носител и цената на магнитния носител, за вярна се приема цената изписана на хартия.

П Р О Е К Т   Н А   Д О Г О В О Р

ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

провеждана по реда на Глава Осма „а” от ЗОП с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”,
Днес, ________________2016 г. в град Пловдив, между:

1. РАЙОНЕН СЪД ГР. ПЛОВДИВ (ПРС), с адрес: град Пловдив, бул. „6-ти септември” № 167, представляван от Иван Георгиев Калибацев, Председател на ПРС и Румяна Калоферова – Главен счетоводител на ПРС, наричан по-долу за краткост Възложител, от една страна, 

И 

2. „________________________” ___________, със седалище и адрес на управление: гр. ________________, ЕИК/Булстат: _________________, представлявано от _____________________________, наричан/о по-долу за краткост Изпълнител, от друга страна, 

на основание чл.101е, във връзка с чл.14, ал.4, т.2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), съгласно протокол № ___/__________ на комисията за избор на изпълнител, назначена със Заповед № ________________ се сключи този договор, с който страните по него се споразумяха за следното:
I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извършва обслужване на  кореспонденцията на Възложителя чрез осъществяване на универсални и неуниверсални пощенски услуги по смисъла на Закона за пощенските услуги, при условията, посочени в техническото предложение на изпълнителя, неразделна част от този договор /приложение №1/.

ІІ. МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 2 Предаването и/или приемането на пощенски пратки  се извършва от и на адресите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ,  до посочения адресат на територията на цялата страна и в чужбина. 

ІІІ. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 3. Договорът влиза в сила, считано от датата на подписването му и е със срок на изпълнение 12 (дванадесет) месеца или до достигане на определената като праг законова стойност, предвидена за възлагане чрез публични покани.
ІV. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 4. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да плаща ежемесечно на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ предоставените през съответния месец пощенски услуги съобразно единичните цени на услугите, съдържащи се в Ценовото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, неразделна част от настоящия договор/приложение №2/.


Чл. 5. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да заплаща в лева по банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ извършените услуги веднъж месечно, в срок до 10 работни дни, след представяне на фактура, подписана от определено от възложителя длъжностно лице и на обобщена месечна справка ( приемо – предавателен протокол), двустранно подписана от представител на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

 (2) Фактурата и обобщената справка следва да бъдат представени на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ между 1– во и 10 – то число всеки месец за предходния период.

(3) В цената на предоставяните услуги са включени всички разходи по транспортиране, товарене и разтоварване на пощенски пратки, в това число колети, от и на адресите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 6. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да изпълнява услугите, предмет на договора, съгласно чл. 1 от същия като:

т.1. Обработва целия тегловен диапазон, включително под 50 гр.

т.2. Предава и/или приема пощенски пратки: 
а/ от адресите на Възложителя  до посочения адресат; 

б/ ежедневно – сутрин от 8.30 часа до 9.30 часа и след обяд от 14.00 часа до 15.00 часа. 
в/ доставя пратките на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ до получателите във вид с ненарушена цялост, запечатани, както са предадени на представителите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

т.3. Предоставя допълнителни услуги към универсална пощенска услуга -  пощенски пратки с „препоръка” и „обявена стойност” .

т.4. Предоставя неуниверсални пощенски услуги - пощенски пратки с „известие за доставяне” /обратна разписка/ и куриерски услуги.
т.5. Попълва всяко „известие за доставка” ясно и четливо.

т.6. Не покрива текстовете, изписани от Възложителя или неговите служители върху плика при обработката на пликовете и пратките.

т. 7. Клеймова пощенските пратки в деня на приемането им в обслужващия офис.
т.8. Връща недоставените пощенски/куриерски пратки на адреса на  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, придружени от справка, в която са посочени причините за недоставяне.
т.9. Предоставя услугите, обект на обществената поръчка, така че начинът на подреждане или обработване на пратките от служители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  /лицоване или по възходящ ред на пощенския код или др., в това число облепване на пликове или на „известията за доставка” с баркод или др./, да не се отразява на размера на посочените в ценовата оферта цени и оферираните отстъпки от общата цена за тегло и препоръка и от общата цена за „известие за доставяне” /обратна разписка/ на пощенските пратки, съобразно Ценовото предложение на участника. 

т.10. Да документира изпълнението по следния начин:


а/ всяко предаване и/или приемане на пощенски пратки и колети се отразява в описи, които са основание за съставяне на  ежемесечни приемо - предавателни протоколи, в които се посочва и броят пощенски пратки в даден теглови диапазон/ по образец приложение №4 към договора/

б/ до 10-то число на всеки месец ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предоставя обобщена  месечна справка (приемо – предавателен протокол), съставена въз основа на приемо-предавателните описи, за количествата и стойностите на извършените услуги за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ   през предходния месец;

в/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предоставя ежемесечни фактури за извършените УПУ и НУПУ, издадени въз основа на обобщени месечни справки, подписани от представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, за извършените пощенски услуги през предходния месец.
т.11. Недоставените пощенски пратки се връщат на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. Пратките се придружават със справка, в която са посочени причините за недоставяне.

Т.12. Приема, доставя и връща съдебни съобщения и призовки, вложени в препоръчани кореспондентски пратки с известие за доставяне, като удостоверява връчването на съобщенията  съобразно разпоредбите на ГПК и указания за връчване на съобщения, неразделна част от договора за възлагане на обществена поръчка/ приложение № 3/.

VІ. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 7. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да получи изпълнение на предмета на договора в пълния му обем.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ уговореното възнаграждение в сроковете и при условията на раздел ІV от настоящия договор.

VІІI. ОТГОВОРНОСТИ
Чл.8(1) При неизпълнение на този договор, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 20% от стойността за предходния месец.

(2) При забава в плащането на договореното възнаграждение ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на законната лихва върху дължимата сума, за всеки просрочен ден, но не повече от 30 дни.
(3) Страните запазват правото си да търсят обезщетение за вреди по общия ред, ако тяхната стойност е по-голяма от изплатените неустойки по реда на този раздел.

IX. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 9. Настоящият договор се прекратява:


1. с изтичане на срока и окончателното му изпълнение;

2. по взаимно съгласие между страните;

3. при настъпване на обективна невъзможност за изпълнение.

4. при отнемане на лицензиите на Изпълнителя.

Чл.  10.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право едностранно да развали договора:

1. при пълно или частично неизпълнение, лошо или забавено изпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

2. при отпадане на основанията за изпълнение на договора в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, по причини, които ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не е могъл да предвиди или предизвика, като в този случай не се дължат неустойки;

3. при невъзможност да осигури финансиране за изпълнението на договора, като в този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ неустойки или обезщетения, а му заплаща само дължимото възнаграждение за извършеното до момента на прекратяването изпълнение, прието от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

ХI. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ

 Чл. 11. За неуредените по настоящия договор въпроси се прилага действащото законодателство. При противоречие между текстовете на настоящия договор и “Общите условия” на Изпълнителя, което не е в полза на Възложителя, се прилагат тези разпоредби от договора или от “Общите условия”, които максимално са благоприятни за Възложителя.

 Чл. 12. Всички спорни въпроси по настоящия договор ще се решават по взаимно споразумение, а при невъзможност за постигане на разбирателство, спорът се решава по съдебен ред.

 
 Чл. 13. Настоящият договор може да бъде допълван и/или изменян само с допълнителни споразумения, изготвени в писмена форма и подписани от двете страни или техни упълномощени представители, в съответствие със Закона за обществените поръчки.

 Чл. 14. Възложителят допълнително определя адресите по чл.2 от настоящия договор и упълномощените от него длъжностни лица - отговорни по изпълнението на договора, и уведомява по подходящ начин ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

Настоящият договор се състави в два еднообразни екземпляра - по един за всяка от страните.

Приложения:

1. Приложение №1 – Техническо предложение;

2. Приложение №2 – Ценова оферта;

3. Приложение №3 – Указания за връчване на призовки и съдебни книжа по граждански дела от служителите на изпълнителя по договор за възлагане на обществена поръчка с предмет “Извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”.

4.   Приложение №4 – образец на приемо-предавателен протокол.
ВЪЗЛОЖИТЕЛ:





ИЗПЪЛНИТЕЛ:

_____________________




_____________________

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

_____________________

Приложение №3

към договора

Указания за връчване на призовки и съдебни книжа по граждански дела от служителите на изпълнителя по договор за възлагане на обществена поръчка с предмет “Извършване на универсални и неуниверсални

пощенски услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”.

Връчването на призовките и съобщенията се извършва по реда на Гражданския процесуален кодекс /чл. 37-55/ и в съответствие със задължителната съдебна практика. Служителите на избрания изпълнител връчват препоръчани кореспондентски пратки с известие за доставяне - обратна разписка, в които са вложени призовки или съобщение от съда, които не се оформят, а се предават от Възложителя като препоръчани пратки с известие за доставяне.
Формулираните по-долу правила се отнасят до оформянето на известието-обратна разписка.
Винаги в обратната разписка трябва да е посочено на кое лице е връчено съобщението. Ако е връчено на самия адресат, вписва се: „лично". Ако е връчено на друго лице, трябва да се посочат неговото име и качество /родител, съпруг, дете и т.н./. Винаги трябва да има подпис на лицето /освен ако препоръчаната пратка с известие за доставяне не е връчена при отказ/ и посочване на дата на връчване.
Принципът е, че препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне следва да се връчи на самия адресат. Трябва обаче лицето да е пълнолетно, т.е. навършило 18 години. В противен случай съобщението се връчва на родител.
Не могат да се връчват препоръчани кореспондентски пратки с известие за доставяне /съобщения/ на съседи, т.е. на лица, живеещи на съседен адрес /съседен апартамент или къща/.
Винаги по възможност следва да се иска легитимиране на лицата, на които се връчва препоръчаните кореспондентски пратки с известие за доставяне, в които са вложени призовката или съобщението /ако лицето е непознато на връчителя/ - чрез представяне на лична карта или свидетелство за правоуправление на МПС. По изключение проверката за самоличност може да се направи въз основа на служебна карта или друг документ, върху който има снимка на лицето.
Когато адресатът отсъства, препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението/ може да връчи на друго лице, само ако то е съгласно да го приеме. 

Това лице може да е:
 При адресат - физическо лице:
1/ Пълнолетно лице, което живее в едно домакинство с адресата /т.е. лице от домашните/ и което е съгласно да приеме препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението - например: родител, съпруга, дете /ако е пълнолетно/, друг роднина, лице, с което адресата живее на съпружески начала;
2/ Лице, което живее на адреса /има се предвид адреса на лицето, за което е предназначена препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението/ и което е съгласно да приеме препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението - това може да бъде наемател, наемодател или временно пребиваващо на адреса лице /гост/. Недопустимо е връчване на призовката на лице от съседно жилище, т.е. на съсед.
З/ Ако е посочен адрес по месторабота - призовката /съобщението се връчва на работодателя на адресата - управителя или на овластен служител да приема призовките и съдебните книжа. Недопустимо е призовката да се връчва на колега по месторабота, а само на служител, който може да приема книжа от името на работодателя /"Личен състав", секретар и пр./.
При адресат- юридическо лице:
Препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /Призовката се връчва на негов работник или служител, който е съгласен да приеме съобщението. В този случай съобщението се връчва в офиса /канцеларията/ на фирмата, ако има такъв офис.
Не може да се връчва съобщение, предназначено за юридическо лице на място, което не е канцелария /офис/​например в производствен цех или склад.
От това правило има изключение - може да се връчи препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщение, предназначено за дружество или едноличен търговец, в помещение, което е магазин, чрез продавача /ако последния е съгласен да го получи/- но само при условие, че в обекта няма отделна канцелария /офис/.
В съобщението трябва да се посочат името и качеството на лицето /секретарка, охрана, експерт и т.н./, което следва да се подпише.
Поставянето на печат на дружеството или едноличния търговец не е задължително, но е желателно.
Не може да се връчва препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщение, предназначено за едноличен търговец, на съпругата му или друг негов роднина -такова връчване е възможно само ако съпругата, респективно роднината, е служител или работник на едноличния търговец - в този случай съобщението се оформя по горепосочения начин /вписва се длъжността/.
Не може да се връчва препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщение, предназначено за търговско дружество, на роднини или близки на неговия управител - такова връчване е възможно само ако тези роднини или близки са работници или служители на дружеството /вписва се длъжността им/.
Връчване при отказ
Задължение да приемат препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението имат:
1/ Адресатът /ако е пълнолетно лице/;
2/ Представителят /адвокат, законен представител, попечител, особен представител/ на адресата;
З/ Сътрудниците на адвокат /пълномощник на страната/, които работят в неговата кантора;
4/ Държавните учреждения и
5/ Общините.
Ако посочените лица откажат получаването на съобщението, този отказ се отразява в разписката и се удостоверява само с подписа на връчителя. Не е необходим подпис на свидетел.
В обратната разписка трябва изрично да се впише, че съобщението е връчено при отказ.
Следва да се провери по възможност самоличността на лицето, което отказва да получи съобщението.
Всички останали лица, различни от горепосочените, нямат задължение да приемат препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщения, призовки и книжа, поради което отказ не може да бъде удостоверяван - връчването може да стане само с тяхно съгласие и срещу техен подпис.
Залепване на уведомление

Това е способ за уведомяване, при който адресатът не е намерен и липсва лице, което е съгласно да получи препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението, за да му го предаде. В такъв случай на адреса се залепва уведомление по образец, а книжата се връщат в съда, откъдето лицето може да си ги получи в 2-седмичен срок от залепване на уведомлението.
Важно е да се знае, че не всяко лице може да бъде призовавано по този начин. Този способ е приложим за следните лица: ответник, длъжник, свидетел, вещо лице и трето лице-помагач /подпомагаща страна/. Качеството на адресата следва изрично да е отбелязано върху известието - обратна разписка, което следва да се връчи. 
Предпоставки за залепване на уведомление:
1/ Лицето не може да бъде намерено на адреса - било защото се укрива /въпреки, че живее там/, било защото е невъзможно връчването поради това, че ответникът живее на адреса, но не може да бъде открит или защото не живее там.
2/ Не може да се намери лице, което е съгласно да получи съобщението /т.е. никое пълнолетно лице от домашните на адресата или което живее на адреса не желае да получи препоръчаната кореспондентска пратка с известие за доставяне /съобщението/.
З/ На адреса се оставя съобщение, че за лицето е пристигнала пощенска пратка, която може в 1-седмичен срок да бъде потърсена в съответния офис на избрания за изпълнител участник. Ако адресатът не потърси книжата,той се посещава отново и в случай, че горните предпоставки са налице /няма на кого да се връчат книжата/, оставя се ново съобщение за наличието на пощенска пратка, която може да се получи в продължение на 1 седмица. Ако и след второто съобщение адресатът не се яви в офиса, при третото посещение /на което също не е намерено лице, на което да се връчат книжата/ на адреса се залепва уведомление, което се попълва от връчителя, като в съда се върне съответната разписка. В тази разписка трябва точно да са посочени датите, на които е посещаван адреса и са били оставени съобщенията до адресата.
Уведомлението се залепва на вратата или на пощенската кутия, а ако до тях няма достъп -на входната врата или на видно място около нея /т.е. на първото непреодолимо препятствие, което не позволява на връчителя достъп до входната врата на жилището - външна врата, преградна решетка и пр./. Ако сградата, която се намира на адреса, вече не съществува, уведомлението се лепи на видно място около нея.
Когато има достъп до пощенската кутия, връчителят задължително пуска уведомление и в нея /като това се отбелязва в разписката/.
Ако няма пощенска кутия или същата не се заключва, това трябва изрично да се отбележи в разписката.
Ако са налице данни, че адресатът никога не е живял на адреса или че го е напуснал, както и ако няма от кого да се съберат сведения дали лицето пребивава на адреса, не е препоръчително да се залепва уведомление на самата врата на жилището, тъй като така могат да се причинят вреди на лица, които нямат връзка с конкретното дело. В тези случаи е по-удачно уведомлението да се залепи на видно място около вратата на жилището /на стената/ или на пощенската кутия.
Призоваване чрез залепване на уведомление може да се извърши само на домашен адрес, но не и на адрес по месторабота.
Залепване на уведомление, когато ответникът е търговско дружество или едноличен търговец
Такова връчване е възможно, когато:
1/ Няма достъп до канцеларията на фирмата;
2/ Не може да се намери лице, което е съгласно да получи съобщението /т.е. никой работник или служител на фирмата не се съгласява да получи съобщението/. В тази хипотеза връчване при отказ е недопустимо.
Наличието на тези предпоставки трябва да се отрази в разписката -трябва задължително да се отрази дали на адреса има канцелария на фирмата и поради какви причини няма достъп до нея.
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Към договора

ПРИЕМО-ПРЕДАВАТЕЛЕН ПРОТОКОЛ

               Днес, ..............................., на основание чл. 6, т.10, б.”а” от Договор за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Извършване на универсални и неуниверсални пощенски услуги за нуждите на Районен съд гр. Пловдив”, се състави настоящият опис/ приемо-предавателен протокол между изпълнителя ...................................., представляван от.................................................................и

Районен съд гр. Пловдив, представляван от..................................................., на длъжност.....................................

С настоящия протокол се регистрира........................................на следните видове и количества пощенски пратки:

	Вид на пратката / описва се както вида на пратката, така и допълнителната услуга към нея/
	Тегло
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


За ПРС:                                                                               За изпълнителя:
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